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Reglemente for forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg
1 Solleftea kommun

Varje kommun ansvarar for att barn, folkbokforda i kommunen, erbjuds férskole-
verksamhet och skolbarnsomsorg.

I Sollefted kommun bedrivs forskoleverksamheten i form av férskola samt pedagogisk
omsorg (tidigare kallad familjedaghem) och skolbarnsomsorg i form av fritidshem.
Verksamheten bedrivs under dagtid med normaltid 06.30 — 17 eller enligt rektors beslut
(se under rubrik Oppettider).

Omsorg under annan tid, 17.30 — 06.30 samt helg och rida dagar, erbjuds i Sollefted
tiitort och i Ndsdker.

Ansokan
Anstkan om plats i forskole- och skolbarnsomsorgsverksamhet gors i en &ppen
webbtjinst pa Sollefted kommuns hemsida www.solleftea.se.

Nir ansokan &r gjord, via webbtjinsten, far vardnadshavaren automatiskt svar att
anstkan kommit fram till barn- och skolforvaltningen.

Finns inte tillgang till webbtjanst gors ansokan pa blankett som kan rekvireras fréin
medborgarkontoren som nas via kommunens vixel, telefonnummer 0620 68 20 00.
Den ifyllda blanketten skickas till Sollefted kommun, Barn- och skolférvaltningen,
881 80 Solleftea

Frigor gillande hur man ansoker om plats besvaras av barnomsorgshandliggare
telefonnummer 0620 68 20 23.

For ansokan gillande omsorg under kvill/natt/helg

Bestdmmelserna i lagstiftningen innebir inte ndgon rittighet for foréldrar att ha omsorg
under obekvim arbetstid. Fordldrar har ansvar for att hitta 16sningar pd omsorgs-behovet
for sina barn. (Skollagen 2010:800)

For att ha ritt att soka omsorg under obekvam arbetstid ska omsorgsbehovet vara minst
fyra tillfillen per ménad utifrén ett stadigvarande schema. Forildrarna ska #ven ha provat
mojligheten att dndra sina arbetstider och ha prévat andra méjligheter att tillgodose
behovet av omsorg innan ansdkan sker.

Sollefted kommun erbjuder mdjligheten att ansdka om omsorg pé obekvim tid under
forutsittning att:

- familjen &r bosatt i Sverige och folkbokférd i Sollefted kommun
fordldrarna/fordldern forvirvsarbetar eller studerar
fordldrarna/forildern arbetar pa obekvidma tider
barnet dr mellan ett och tretton dr (utgangen av varterminen det ar barnet fyller
tretton)
om synnerliga skil foreligger



Ansokan kan goras for tid som forilder arbetar, sover (max atta timmar, efter nattarbete)
och restid till/fran arbetet.

Om anstillningen upphor eller arbetstiden ej ldngre dr obekvim upphér placeringen.
Om platsen ej nyttjas enligt dessa ansokningsregler upphor placeringen.

Plats pa obekvim tid far inte nyttjas om en av fordldrarna ér ledig, sjukskriven eller
fordldraledig.

Nir en ansokan om omsorg pa obekvidm arbetstid inkommer till kommunen gors en
individuell bedomning utifrin de lokala forutsittningarna och direfter utreder forvaltning
och beslutar om plats.

Vid anstkan gillande omsorg pa obekvéama tider kontaktas vardnadshavaren av
handlidggare inom tva veckor.

Kohantering

Nir ansokan om forskole- och skolbarnsomsorg inkommit till kommunen, stills barnet
1 k6. Ansokningsdatumet dr utgangspunkt for koplaceringen. Plats garanteras inom fyra
manader efter anmélan, dock tidigast nir barnet fyllt ett ar.

Ansokan méste alltsa goras senast fyra manader innan placering 6nskas. Bekriftelse om
koplacering skickas ut skriftligen till barnets folkbokforingsadress.

Fortursregler géllande forskola, skolbarnsomsorg och fritidshem under "normaltid”
(06.30 — 17.30);
- kotid, barn med ldngst kotid erbjuds plats forst.
- syskonfortur; syskon till barn som redan har en placering i
forskoleverksamheten.

Fortursregler giillande omsorg under kvill/natt/helg
- syskonfortur; syskon till barn som redan har en placering pa obekvim tid.
- kotid. Barn med lidngst kotid erbjuds plats forst.

Anstillningsbevis och schema ska styrkas av arbetsgivaren och bildggas ansokan.

Placering
Det dr rektor vid respektive enhet som beslutar om placering i férskole- och fritidshems-
verksambhet. Plats erbjuds enligt vardnadshavares onskemal, sd langt det dr mojligt.

Rektor kontaktar vardnadshavare gillande erbjudande av plats. Direfter skickas ett avtal,
1 form av ett placeringsmeddelande, till barnets vardnadshavare.

Information om att platsen accepteras gors genom vardnadshavares underskrift och
avtalet skickas tillbaka till beslutande rektor. Om barnet har tvd virdnadshavare méste
bada vardnadshavarna underteckna avtalet.

Om plats inte accepteras, maste en ny ansokan limnas in och barnet féar en ny
koplacering och plats garanteras inom fyra manader fran datum nér anstkan inkommer.

Ansokan om éndrad placering frén en forskola/dagbarnvardare till en annan gors via
webbtjidnst pa kommunens hemsida, www.solleftea.se. Nir anstkan inkommit till
kommunen stills barnet i k6 och placeringen @ndras sa snart det dr mojligt.




Omfattningen av barnets vistelse i verksamheten bestdms med hénsyn till féralders/
virdnadshavares arbete och/eller studier (hel- eller deltid)
Dirutdver kan omfattning av barnets vistelse, beslutas utifrén barnets eget behov.

Placering giillande omsorg under kvill/natt/helg

Nir en ans6kan om omsorg pa obekvim arbetstid inkommer till kommunen gors en
individuell bedémning utifrén de lokala forutséttningarna och direfter utreder forvaltning
och beslutar om plats. (Se under rubrik Ansdkan)

Placering sker efter §verenskommelse mellan férilder och anordnaren, det vill siga
férskolan/fritidshemmet som tar emot barnet.

Uppsiigning

Uppséigning av plats i kommunal forskole- och fritidshemsverksamhet sker skriftligen pa
blankett som finns pd kommunens hemsida www.solleftea.se. Om barnet har tva
vardnadshavare méste bada skriva under uppsigningen.

Blankett for uppségning kan rekvireras frin medborgarkontoren som nés via kommunens
vixel, telefonnummer 0620 68 20 00. Den ifyllda blanketten ldmnas till rektor eller
skickas till Sollefted kommun, barn- och skolférvaltningen, 881 80 Sollefted.

Om uppsiégning giller 6vergdng fran enskild verksamhet till kommunal verksamhet #r
det den enskilda verksamhetens uppségningstid som ridknas. Frin kommunal till enskild
verksambhet dr uppsdgningstiden 2 manader.

Om man tackat ja till en plats men &ngrar sig och inte vill utnyttja platsen géller ingen
uppségningstid om detta meddelas f6re angivet placeringsdatum. Meddelar man pa
placeringsdagen giiller en manads uppsigningstid.

Om man siger upp sin plats men &nskar ny placering inom fyra manader riknas
placeringen som om den fortgétt hela perioden och avgift debiteras retroaktivt f6r de
ménader barnet inte varit nirvarande. Avgiften for den perioden blir densamma som den
senast géllande.

Vid dverging mellan de olika kommunala omsorgsformerna, forskoleverksamhet till
skolbarnsomsorg, giller ovanstdende “fyramanadersregel”. Overgéng frin
forskoleverksamhet till skolbarnsomsorg sker 1 angusti.

Frinvaro, som sammanhéingande #r ldngre &n 2 ménader, resulterar i en provning som
kan innebira att platsen sdgs upp. Rektor beslutar om uppsigning av plats.

Uppségningstiden dr tvd ménader. Under uppsédgningstiden betalas platsen #iven om den
inte nyttjas.
I det enskilda fallet kan rektor besluta om kortare uppséigningstid.

Uppsiigning gillande omsorg under kvill/natt/helg

Ovanstdende giller dven for omsorg under kvill/natt/helg. Darutover géller foljande; Om
anstillningen upphor eller arbetstiden ej lingre &r obekvam upphér placeringen.

Om platsen ] nyttjas enligt dessa ansdkningsregler upphér placeringen.



Allmén forskola

Barn som #r 3, 4 och 5 ar har ritt till avgiftsfri allméin férskola om minst 525 timmar om
dret, frdn och med hostterminen det ar barnet fyller 3 ir, Kommunen 4r skyldig att
erbjuda samtliga barn plats, men vardnadshavarna viljer om de vill utnyttja méjligheten.

Allmin forskola omfattar 15 timmar i veckan och féljer grundskolans lisarstider
(innefattar ej lov). Schematiden beslutas av rektor utifrin barnets behov och
verksamhetens forutséttningar.

Allmiin férskola dr avgiftsfri. For 3, 4 och 5 aringar som behdver ytterligare tid utéver
den allménna forskolan tas avgift ut fér den tid som Sverstiger 15 timmar per vecka.

For barn i allmén forskola med omsorgsbehov under lovtid, tas avgift ut for varje
péaborjad vecka. Avgiften tas ut enligt géllande taxa for *allméin forskola, under lovtid”.

Uppsigning gillande omsorg under kviill/natt/helg
Allmiin forskola for 3,4 och 5-aringar giller inte f6r omsorg under kvill/natt/helg.

Nar barnet borjar forskoleklass

Nir virdnadshavare valt och erbjudits plats i forskoleklass blir de barn som redan har
forskoleplats automatiskt placerade i det fritidshem som finns i anslutning till skolan.
Detta sker fran augusti manad.

OBS! Forildrar vars barn tidigare vistats i forskola/pedagogisk omsorg (tidigare kallad
familjedaghem) och som efter skolstart inte #r i behov av fritidshemsverksamhet méste
alltsa séga upp platsen.

For barn som 4r i behov av fritidshemsplats, och som inte dr inskrivet i forskolan, gérs
webbanstkan pd kommunens hemsida www.solleftea.se. Se rutin f5r ansékan.

Barn i behov av sirskilt stod

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skil beh&ver sérskilt stod i sin utveckling far
plats i férskola eller fritidshem, om inte barnets behov av stéd kan tillgodoses pé annat
sétt. Det &r rektor pa respektive enhet som beslutar om placering samt ansvarar for att en
utredning om barnets behov och lamplig vistelsetid genomférs.

Avgift for barn i behov av sérskilt stéd tas ut endast f6r den del verksamheten Sverstiger
15 timmar i veckan,

Arbetsloshet

Barn som fyllt ett &r som har f6rdldrar/vardnadshavare hemmavarande pa grund av
arbetsloshet har ritt till forskoleverksamhet som omfattar minst tre timmar per dag eller
15 timmar i veckan. Schematiden beslutas av rektor utifréin barnets behov och
verksamhetens forutsiittningar.

Barn i fritidshem som har foréldrar/vardnadshavare hemmavarande pa grund av
arbetsloshet har majlighet till fritidshemsplats som omfattar minst tva timmar per dag



eller 10 timmar i veckan. Schematiden beslutas av rektor utifrin barnets behov och
verksamhetens forutsitiningar.

Foraldraledighet

Barn som fyllt ett ar och har fordldrar som dr forildralediga, enligt fordldraforsikringen,
for vard av annat barn har ritt till forskoleverksamhet som omfattar minst tre timmar per
dag eller 15 timmar i veckan. Schematiden beslutas av rektor utifrin barnets behov och
verksamhetens forutsittningar.

Barn i fritidshem som har foréldrar som dr fordldralediga, enligt forildraforsikringen, for
vird av annat barn har méjlighet till fritidshemsverksamhet som omfattar tva timmar per
dag eller 10 timmar i veckan. Schematiden beslutas av rektor utifrdn barnets behov och
verksamhetens forutsittningar.

Forildraledighet giillandé omsorg under kviill/natt/helg
Barn till f6rdldrar som &r foridldralediga har inte rétt till omsorg under kvill/natt/helg

Schemaredovisning

Omfattningen av barnets vistelse i verksamheten anges i ett schema som fylls i av
fordldrarna och godkénns av rektor. Schemat skrivs in via webb pd www.solleftea.se.
Finns inte tillgdng till webbtjinst gors ansdkan pa blankett som kan rekvireras fran
medborgarkontoren som nés via kommunens vixel, telefonnummer 0620 68 20 00. Den
ifyllda blanketten skickas till Scllefted kommun, barn- och skolférvaltningen, 831 80
Sollefted

Omfattningen av barnets vistelse i verksamheten bestims med héinsyn till férilders/
vardnadshavares arbete och/eller studier (hel- eller deltid)

- Diirut6ver kan omfattning av barnets vistelse, beslutas utifrin barnets eget behov.
Dirutdver kan omfattning av barnets vistelse, i synnerliga fall, beslutas utifrin barnets
eget behov.

Schemaiindringar maste ldmnas in senast den 15: e i manaden for att gilla manaden cfter.
Schemadéindring ska goras nér foréndring av barnets vistelsetid avviker mer 4n enstaka
timme/dag per manad.

Tillfallig fordindring (enstaka timme/dag under ménaden) av schematiden kan goras i
samrid med personalen.

Schemalagd tid som av ndgon anledning inte nyttjats anses férbrukad.

Tillagg till avgiften pd grund av utdkad schematid gérs pa fakturan upp till tvA manader
efter den ménad dé anledningen till tilligget uppstod (efterdebitering).

Barn i familjedaghem som far ett Skat vistelsebehov, kan komma att omplaceras till
annan pedagogisk omsorg (familjdaghem) eller till férskola.

Loy, semester och andra lingre ledigheter: Meddela i god tid om barnet ska vara
frinvarande samt nir barnet forvéntas dterkomma. S#rskilt viktigt #r att meddela om
dndringar sker utifrdn den planerade ledigheten.



Sjukdom; Forskolan/fritidshemmet kontaktas snarast vid franvaro pa grund av sjukdom.

Schematider for omsorg under kvill/natt/helg

Forildrarna ska i god tid som mdjligt meddela kommande schematider, senast tre veckor
innan fordndring ska trida i kraft. OBS! Omsorg kan inte garanteras vid schemaéindringar
som meddelas senare #n tre veckor 1 forvig.

Barnets schematider styrs av fordldrarnas arbetstid sa att barnet ér ledigt nir forilder ar
ledig.

Vid jul- och sommarledighet giller andra tidsmarginaler, vilket meddelas av anordnaren.

Inkomstredovisning

Familjens inkomst ligger till grund for beriikningen av barnomsorgsavgiften (se under
rubriken Avgifter). En forfrigan om inkomstuppgifter begirs av kommunen minst en
gang per ar. Om inkomstuppgifter inte limnas efter begéiran fran kommunen tillimpas
hogsta avgift enligt maxtaxan.

Om familjen far en dndrad inkomst skall familjen ansvara for att ny inkomstuppgift
ldmnas in. Ny avgift tillimpas dé frdn och med niista debiteringstillfille. Rittelse bakéat
tillimpas inte.

Om barnets tid utokas, exempelvis nér vardnadshavare/fordlder gar atergar i arbete efter
barnledighet eller arbetsloshet, skall savil nytt schema som ny inkomstuppgift limnas. T
detta fall kan rittelse ske i samband med utdkad schematid.

Inkomstindring lamnas in senast den 15: e i manaden och giller minaden efter.

Kommunen kan kontrollera uppgiven inkomst med forsikringskassans eller
skattemyndighetens uppgitter.

Inkomstredovisning skrivs in 1 webbtjidnst pa kommunens hemsida, www.solleftea.se.
Finns inte tillgang till webbtjidnst anvinds blankett for inkomstredovisning som kan
rekvireras fran medborgarkontoren som nas via kommunens vixel, telefonnummer 0620
68 20 00. Den ifyllda blanketten skickas till Sollefted kommun, barn- och
skolftrvaltningen, 881 80 Solleftea.

Avgifter

Avgiften baseras pa en procentuell andel av familjens sammanlagda bruttoinkomst. Med
avgiftsgrundade inkomst avses 16n fore skatt och andra skattepliktiga inkomster av tjénst
samt dverskott av ndringsverksamhet. Se bilaga I, Avgiftsgrundande inkomster.

Med familj menas:

- gifta/sammanboende och barn som &r folkbokforda pa samma adress, oavsett om
barnen dr parets gemensamma eller inte

- ensamstdende forilder och barn som dr folkbokférda pd samma adress.

Information om aktuell avgift finns pa kommunens hemsida www .solleftea.se
For familjer med barn i bade enskild och kommunal regi samordnas avgifterna sa att
maxtaxan tillimpas.



Avgiften betalas for innevarande ménad och erlédggs 12 ménader per 4r. Fakturering sker
omkring den 10: e varje ménad, med sista betalningsdag den sista i manaden. Uteblir
betalning utgdr paminnelse med piminnelseavgift, frin forfallodagen, med for
nérvarande 160 kronor. Betalas inte avgiften, efter paminnelse, $verldmnas fordran till
inkassofSrfarande samtidigt som varsel utgdr om platsen ségs upp. Uppségelse uigar, om
betalning ej sker, tre veckor efter dverlamnande till inkasso.

Avgiften tas ut fran och med den ftrsta inskolningsdagen till och med den sista
placeringsdagen. Under uppsédgningstiden debiteras avgift oavsett om barnet utnyttjar
platsen eller inte. Om inskolningen pabdrjas, eller om barnet slutar under 16pande ménad,
sker debitering med 1/30 per dag av avgiften.

Avgifter for omsorg under kvill/natt/helg

Avgifter tas ut enligt kommunfullmiktiges beslut. Om ett barn omfattas av bade omsorg
pa dagtid och omsorg pé obekvim tid, liggs inte avgifterna ihop utan tas ut enligt den
hégre taxan.

Reducerad avgift
Reducerad avgift beviljas om barnet varit sjuk mer dn 20 kalenderdagar i £f6ljd och
ldkarintyg kan uppvisas.

Reducerad avgift kan 1 dvrigt, om sérskilda skl foreligger, medges efter skriftlig
anstkan pd blankett som finns p4 kommunens hemsida www.solleftea.se. Blanketten kan
dven rekvireras fran medborgarkontoren som nas via kommunens vixel, telefonnummer
0620 68 20 00. Den ifyllda blanketten skickas till Sollefted kommun, barn- och
skolftrvaltningen, 881 80 Solleftea

Rektor beslutar om eventuell reducerad avgift.

OVRIGT

Oppettider

« Oppettider for verksamheten 4r 06.30-17.30. Om barnets vistelsetid omfattar tid utdver
den normala Gppettiden (exempelvis frin 06.15 alternativt till 19.00) gor rektor en
individuell bedbmning av om, och i sa fall hur, forskoleverksamheten anordnas.

* Forskolor och fritidshem kan ha begriinsade Gppettider under sommaren. Barn och
elever erbjuds d& annan placering.

Oppettider och avbrott i verksamheten, gillande omsorg under kvill/natt/helg
Oppettider 4r 17.30 — 06.30 samt helg och rod dag.

Aven verksamhet med omsorg under obekvim tid kan ha begrinsade ppettider vid jul-,
nydrs-, och paskhelgerna samt under sommarsemestern.

Sommaruppehéllet anpassas dock i m&jlig mén till de placeringsbehov som meddelats.
Avbrott kan ocksé uppstd vid hastigt pakommen sjukdom och liknande fér personal i
verksamhet som omfattar kvill/natt/helg .



Anmiilan av forindrad adress, telefon eller e-postadress

* Det &@r vardnadshavares ansvar att meddela om négon i familjen, barn eller vuxen, byter
adress. Blankett for dndring av adress och andra personuppgifter finns att himta pa
kommunens hemsida www.solleftea.se. Den ifyllda blanketten skickas till Sollefted
kommun, barn- och skolfrvaltningen,

881 80 Solleftea.

* Meddelande om éndring av telefon och e-postadresser gors via webbanmiilan,
www.solleftea.se. Finns inte tillgang till webbtjdnst gors ansékan pa blankett som kan
rekvireras fran medborgarkontoren som nas via kommunens vixel, telefonnummer
0620 - 68 20 00. Den ifyllda blanketten skickas till Sollefted kommun, barn- och
skolférvaltningen, 881 80 Sollefted

Medicinering
* Medicinering av barn och elever ombesdrjs av personalen endast for livsuppehéllande
mediciner (till exempel vid astma och diabetes).

Planeringsdagar

* Forskole- och skolbarnsomsorgsverksamheten har ritt att stiinga totalt fyra dagar per
lisdr for studiedagar och planering. Information om stiingningen meddelas minst en
mdnad i forvig. Kommunen erbjuder alternativ verksamhet till barn och elever vars
foraldrar inte sjdlva kan ordna omsorg.

Mat och utrustning gillande omsorg kvill/helg/natt

I'likhet med torskoleverksamhet under dagtid, ansvar forildrarna for att, vid behov, bade
finns bléjor och klddombyten.

Mat och sidngklader ingar.

Transporter gillande omsorg under kvill/natt/helg
Forildrarna ansvarar pé vanligt sitt for transporterna mellan hemmet och den plats dir
verksamheten erbjuds.

Om det finns behov av transport mellan olika verksamhetsformer under barnets
vistelsetid kan detta ombesorjas av kommunen. Forélder ansdker om transport/skjuts.
Nir ans6kan om transport/skjuts inkommer till kommunen gérs en individuell
beddmning utifran gillande forutsittningar och forvaltning och beslutar dédrefter om ritt
till transport/skjuts.

Skolbarn har ritt till skolskjuts mellan skolan/fritids och kvills-/nattomsorg i de fall
forilder inte, pa grund av nattarbete eller eftermiddags/kvillstjénstgdring, kan ombesorja
detta. Forilder anstker om skolskjuts enligt ovan.



Vid barns sjukdom, giilllande omsorg under kviill/natt/helg
Om barnet insjuknar under vistelsen kvill/natt/helg kontaktas forildrarna som behéver
hémta sitt barn sa snart som mdojligt.

Om forilder &r sjuk far barnet inte vistas pa forskolan under kvillar, nitter och helger.



